GUMUSHANE UNIiVERSITESIi MUHENDISLIiK ve DOGA BILIMLERI FAKULTESI
MATEMATIK MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak
Amac

Madde 1 Bu Yénergenin amaci, Giimiishane Universitesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi, Matematik Miihendisligi Boliimiinde lisans 6grenimi goren 6grencilerin, izledikleri
Ogrenim Programi uyarinca yapacaklari staj calismalarma iliskin genel ilke ve kurallari
belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 Bu yonerge, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi, Matematik Miihendisligi
Boliimii 6grenim programinda yer alan staj ¢alismalarinda uygulanacak g¢ergeveyi belirler.

Dayanak

Madde 3 Bu yonerge, 29 Aralik 2011 tarihli ve 28157 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Giimiishane Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin ilgili
maddeleri uyarmca hazirlanan Miithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Esaslari'nin EK'idir.

IKINCI BOLUM
Yonetim, Bagvuru, Staj Donemi ve Siiresi, Staj Yeri, Staj Calismasi

Yonetim

Madde 4 (1) Matematik Miihendisligi Boliimiinde staj g¢alismalari, bolim baskaninin
gorevlendirdigi, Boliim Staj Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Boliim staj komisyonu; boliim baskaninca gorevlendirilen, en az biri 6gretim iiyesi olan, {i¢
veya bes 6gretim elemanindan olusur.

(3) Staj komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) Staj caligmasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,

b) Kamu veya 6zel sektorden gelen staj 6grencisi taleplerini isteyen 6grencilere dagitmak,

c) Stajlarla ilgili programlar ve esaslar hazirlamak,

d) Staj dosyasini ve sicil figlerini incelemek ve bunlar1 degerlendirmek,

e) Staj degerlendirme Olgiitlerini belirlemek,

f)  Sozli sunumlar igin staj degerlendirme jiirilerini olugturmak,

g) Staj yapacak Ogrenci tarafindan staj yapilacak is yerine onaylatilan Staj Basvuru
Formunun, staj baglama tarihinden en az on giin 6nce ilgili boliim baskanligina teslim
edilmesini saglamak.



Basvuru

Madde 5 (1) Ogrenci, staj basvurusu igin asagidaki belgeleri hazirlar ve staj komisyonuna
onaylatir.

I. Staj Bagvuru Formu
ii. Ug adet vesikalik fotograf
iii. Staj Degerlendirme Formu

(2) Ogrenci, Ise Giris Bildirgesi’ni ve Boliim Staj Komisyonu tarafindan verilen EK-2-Staj
Degerlendirme Belgesi’ni staj baslangicinda Isyeri Staj Sorumlusu’na teslim etmekle
yiktimliidiir.

Staj Donemi ve Siiresi

Madde 6 — (1) Matematik Miihendisligi Boliimii 6grencileri, 6grenim siireleri boyunca, her biri
en az 15 isgiinii siireli, en az 2 farkli kurum/kurulusta, toplamda ise 40 giinden az olmamak {izere
staj yapmakla ylkimliidiir. 15 giin veya altinda staji kalan ogrenciler, eksik giinlerini
tamamlamak i¢in en az 15 isgiinii staj yapmakla yiikiimliidiirler.

Soz konusu stajlar, agagida tanimlanan STAJ A, STAJ B veya her ikisinden yapilabilir. Stajlar
en az 4 yariyil ders aldiktan sonra yapilir.

STAJ A Yazihm Gelistirme Pratidi: Bu staj resmi ya da 6zel organizasyonlara ait belirli bir
bilgisayar alt yapisini inceleyip bu isyeri ile ilgili yazilim gelistirmeyi amaglar.

Staj dosyasinin kapagi ve her sayfasi "Matematik Miihendisi, Bilgisayar Miihendisi veya Yazilim
Miihendisi" unvanli is yeri yetkilisine onaylattiritlmalidir.

STAJ B Arastirma, Planlama Pratigi ve Coziim Tekniklerine Yonelik Pratik Calisma: Bu
staj resmi, yart resmi ve Ozel kuruluslarin, Miihendislik, ekonomik, istatistik sorunlarinin
¢Oziimiine yonelik problemlerin tanimlanmasini ve ¢dziimlenmesini, iiretim arastirma ve
planlamaya iliskin sorunlarina teorik ve pratik (gerektiginde bilgisayar yardimi ile) yaklasimlar
gerceklestirir.

Staj dosyasinin kapagi ve her sayfasi1 "Miihendis” unvanli is yeri yetkilisine onaylattirilmalidir.

Staj komisyonunun uygun gérmesi halinde en az lisans mezunu bir yetkilinin onay1 da kabul
edilebilir.

(2) Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

(3) (a) Stajlar, normal kosullarda, yaz tatilleri i¢ine rastlayan siirelerde yapilir. Staj yapilacak
isyerinin mesai giinlerine gore, staj yapilacak siirenin (kesintisiz), akademik takvimde gdsterilen
ders kayitlar1 siiresi ve derslerin, ya da smmavlarin yapilacagi siireler ile hi¢ bir bigimde
cakismamasi gerekir.

(b) Derslerini tamamlamis ve mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis durumdaki 6grenciler ile
bir yariyil i¢inde tiim derslerinden devam zorunlulugu olmadig: (haftada en az {i¢ isgiinii serbest
olan) belirlenen beklemeli 6grencilere bu kural uygulanmaz. Bu durumda olan 6grenciler staj
onay1 almak i¢in transkript belgesini staj komisyonuna sunmak zorundadir.



(4) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi
tatil disindaki Cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

(5) Staj swrasinda bir is giinii en az 8 saatlik calisma gerektirir. Ogrenci gece vardiyalarinda
calisarak staj yapamaz. Glinde 8 (sekiz) saatten fazla calisilan kurumlardaki stajlar 8 (sekiz) saat
tizerinden kabul edilir.

Staj Yeri

Madde 7 - (1) Staj yerini bulma sorumlulugu 6grenciye ait olmakla birlikte, staj komisyonunca
onerilen yerlerde de staj yapilabilir. Secilen isyeri bdliim staj komisyonu tarafindan
onaylandiktan sonra gecerlilik kazanir.

(2) Staj yapilacak kurum/kurulus, lilkemizin yonetim, egitim, endiistri, ticaret ve hizmet
alanlarinda faaliyet gosteren c¢esitli kamu kuruluslart veya 0Ozel kuruluslar, bankalar,
iiniversiteler, bilgisayar yazilimi ve donanimi iireten, pazarlayan firmalar vb. olmalidir.

(3) (a) STAJ A igin, kurum/kurulusta, 6grenciye uygulamali ¢alisma yetenegi kazandirmaya
olanak veren, bilgi islem, bilgisayar agi, ag gilivenligi, sistem analizi ve ¢dziimleme, sistem
programlama, sistem tasarlama, veri tabanmi olusturma ve yonetme gibi islerde etkinlikler
yiiriitiilityor olmalidir.

(b) STAJ B i¢in, kurum/kurulusta, 6grenciye uygulamali ¢caligma yetenegi kazandirmaya olanak
veren, matematiksel analiz, istatistiksel analiz, finans ve risk analizi, Uretim teknikleri analizi,
sistem analizi, aktiierya, kalite ve siire¢ yonetimi gibi alanlarda, miihendislik, ekonomik ve
istatistik sorunlarinin ¢oziimiine yonelik problemler ve bu problemlerin ¢oziimiine yonelik
caligmalar yiiriitiilityor olmalidir.

(4) Her 6grenci, yapmakla yiikiimlii bulundugu stajlardan sadece birini kamu kurumlarinda
yapabilir.

Staj Calismasi
Madde 8 — Staj siiresince asagida verilen asgari ¢alismalar yerine getirilmelidir.

a) Kurum/Kurulusun kisa tarihgesi arastirilmasi,

b) Kurum/Kurulusun etkinlik alanlarmin (iiretim ve ¢alisma konusu) ve idari yapilanmasi
(organizasyon semasi, ¢alistirdigi miihendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, kalifiye-diiz
15¢1, yonetici ve memur sayist) incelenmesi,

¢) Kurum/Kurulusun, bir matematik miihendisinden beklentilerinin neler oldugunu
incelenmesi,

d) Kurum/Kurulusun yiiriittiigii caligmalarin izlenmesi, incelenmesi ve ilgi alaninda olanlarin
Ogrenilmesi,

e) Staj ¢alismasinin amacinin ve konularinin agiklamasi,

f) Kurum/Kurulusta incelenen ve yapilan her is ayrintili olarak yazilmasi, ¢izilen ve fotografi
¢ekilen resimlerin, tablolarin, formlarin ve gesitli verilerin, uygun yerlerde veya ekinde ve
belli bir sira ile bulunmasi,

g) Kurum/Kurulus igerisinde staj yaptigi alt boliimiin gérev ve sorumluklarinin belirlenmesi,



h) Staj calismasi siiresi i¢erisinde edinilen bilgiler, kazanilan beceriler dikkate alinarak verilen
amaglara ne dereceye kadar ulasildiginin, yapicit Onerilerde katilarak acik ve kesin
ifadelerle 6zetlenmesi

UCUNCU BOLUM
Staj Raporu, Raporun Teslimi
Staj Raporu
Madde 9 Staj Raporu asagidaki yazim kurallarina uygun olarak diizenlenir:

a) Staj raporu Tiirkce veya Ingilizce hazirlanir. Hazirlandig1 dilde anlatim; sz dizim ve
dilbilgisi kurallarina uygun olarak, akici bir dil kullanmalidir. Aksi halde hatalarin
diizeltilmesi i¢in rapor dgrenciye iade edilir.

b) Ogrencinin teslim edecegi staj raporu bilgisayarda hazirlanmis olmali ve staj dosyast
igerisinde teslim edilmelidir.

c) Staj raporu Madde 8 de tanimlanan konulari igermelidir. Ayrica yapilan ¢alismalar ile
ilgili agiklamalar ve bunlardan edinilen bilgiler verilmelidir. Gerekirse agiklayici resim,
grafik, tablo, program pargalar1 vb. malzeme kullanilmalidir.

d) Yalniz bilgisayar kodlarindan olusan sayfalar i¢eren staj raporu kesinlikle kabul edilmez.

e) Uzun bilgisayar kodlar1 CD ile teslim edilebilir.

f) Staj raporu igerisinde bir kitabin 6zeti ya da bazi boliimleri kesinlikle bulunamaz.

g) Staj siiresince yapilan ¢aligmalarin belgelendigi sayfa sayisi igin bir kisitlama yoktur. Bu
sayl staj siiresince yapilan c¢alismanin niteligine bagli olarak degisebilir. Rapor
hazirlanirken hem giinliik, hem de haftalik c¢alismalarin dagilimmin g6z Oniinde
bulundurulmasina 6zellikle 6zen gosterilmelidir.

Raporun Teslimi

Madde 10 (1) Staj dosyas1 ve staj degerlendirme formu, staj tamamlandiktan sonraki en geg bir
ay igerisinde boliim staj komisyonu bagkanligina teslim edilir. Bu siire igerisinde dosyasini teslim
etmeyen 0grencinin staj1 gegerli sayillmaz.

(2) Her oOgrenci, staj bitiminde, yaptigi mesai ve calismalarin isyeri yetkililerince
degerlendirilmesini saglayacak, Staj Degerlendirme Formu’nun, doldurulmus ve onaylanmis bir
bigimde ve igyeri kasesini tagiyan kapali zarf i¢inde boliim baskanligina iletilmesini saglamakla
yikiimliidiir.

DORDUNCU BOLUM
Degerlendirme
Degerlendirme

Madde 11 — (1) Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazim sekli ve isyerinden gelen staj
sicil fisi de goz Oniine alinarak staj komisyonu tarafindan incelenir. Komisyon tarafindan uygun
goriilmeyen stajlar, giin sayisi ve staj konusu belirtilerek tamamen red edilebilir.



(2) Birbirine benzeyen, ayn1 konulari igeren, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
veren ve ders kitaplarindaki bilgilerden olusan staj dosyalari, dosyay1 teslim eden 6grencinin staj
sicil fislerine bakilmaksizin tamamen red edilir.

(3) Staj raporlariin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya
staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen Ogrenciler
hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi cergevesinde sorusturma
acilir.

(4) Staj calismasi, 6grencinin staj raporu ve staj jiirisi degerlendirme raporu goz 6niinde tutularak
degerlendirilir.

(5) Sozli sunumlar, staj komisyonunun belirleyecegi jiiri tarafindan degerlendirilir.

(6) Staj raporlari, staj komisyonunun belirleyecegi jiiri tarafindan asagidaki basliklar dikkate
alinarak degerlendirilir.

a) Yapilan staj ¢alismasinin kapsami,

b) Staj yapilan kurum/firma hakkinda teknik bilgiler ve staj yerinin tanitimimnin yeterliligi,
c) Yapilan ¢alisma ve gozlemlerin staj raporuna aktarilma sekli,

d) Staj raporunun uygun bir sekilde doldurulmasi ile ilgili degerlendirilmesi,

e) Staj raporundaki anlatimlarin 6grencinin gézlemleri sonucunda yazilip yazilmadigi,

f) Staj raporundaki anlatimlarda kullanilan gorsel, ¢izimlerin ve tablolarin yeterliligi,

g) Staj raporunda yapilan ¢alismalar ve gbzlemlerle ilgili verilen dokiimanlarin yeterliligi.

(7) Staj sicil formu boliime ulasmayan 6grencilerin staji kabul edilmez.

(8) Staj sicil formunun postadaki kayiplarindan ve gecikmeden Béliim Ogrenci isleri, Boliim
Bagkanlig1 ve Staj Komisyonu higbir sekilde sorumlu degildir.

(9) Inceleme sonuglari, her egitim — dgretim doneminin bitiminden en geg iki hafta sonra ilan
edilir. Stajin1 Madde 6 (3)(b) kapsaminda yapan 6grencilerin inceleme sonuglart ise staj dosyasini
teslim ettigi tarihten itibaren en ge¢ 4 hafta igerisinde ilan edilir.

Not Sistemi

Madde 12 (1) Staj komisyonu igerigini yetersiz buldugu staj raporunu yeniden hazirlamak iizere
ogrenciye iade edebilir.

(2) Staj Degerlendirme Notu (SDN) asagidaki puanlamaya gore belirlenir.
SDN = SFDN % 0,5 + SJDN = 0,5

SFDN: Sicil Fisi Degerlendirme Notu

SJDN: Staj Jiirisi Degerlendirme Notu

(3) Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden orta altinda not
alan 6grencinin o staji dosyasina bakilmaksizin tamamen red edilir.

(4) Degerlendirme sonucunda staj i¢in kabul edilecek giin sayis1 asagidaki formiille belirlenir.

Kabul Edilecek Giin Sayist = Staj Yapilan Gin Sayist * (SDN/100)



(5) Mezuniyet durumunda olan 6grenciler i¢in toplam kabul edilen giin sayisi, tamamlamasi
gereken giin sayisindan (40 is gilinli) en fazla 3 is giinii eksik ise, staj komisyonunun uygun
gormesi halinde, staji tamamlanmis kabul edilebilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiirirluk

Madde 12 Bu Yénerge; Giimiishane Universitesi, Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj
Yonergesi ile birlikte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 13 (1) Bu Yonerge hiikiimleri Giimiishane Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Matematik Miihendisligi Boliimii’nce yiiriitiiliir.

(2) Stajla ilgili istisnai durumlar ilgili yonetim kurullarinca karara baglanir.



